
事務補佐員募集要項 

疾患生命工学センター 医療材料・機器工学部門 伊藤研究室 

 

1.採用人員 事務補佐員（短時間勤務有期雇用教職員）1名 

2.募集者名称  国立大学法人東京大学 

3.募集部署 東京大学大学院医学系研究科 疾患生命工学センター  

医療材料・機器工学部門 伊藤研究室 

http://www.cdbim.m.u-tokyo.ac.jp/itolab/index.html 

4.勤務地  東京都文京区本郷 7-3-1 （本郷キャンパス内） 

5.契約期間 採用日～2020年 3月 31日 

※予算状況、従事している業務の必要性に基づき更新することがある。 

※ただし、更新は 5回、当初の採用日から最長 5年間を限度とする。 

  ※試用期間   採用された日から 14日間とする 

6.職務内容 事務補佐業務（研究室における研究補助） 

         研究費の伝票処理、出張処理等。 

7.応募資格   大学で事務補佐員等の経験がある方を希望するが、経験は問わない。 

 

8.勤務形態 週 2日勤務 （曜日は応相談） 

  １日 5時間（10:00～18:00の間（休憩 60分）で所定時間）（応相談） 

    ＊土日、祝日法に基づく休日、年末年始（12/29～1/3）は休日 

9.給与等  時間給 942円から 1,314円（学歴、経験による。） 

その他、東京大学短時間勤有期雇用職員の就業に関する規定の定めによる。（通勤手当等） 

10.社会保険等 社会保険、雇用保険については法令の定めるところにより加入 

11.応募書類 履歴書（東京大学統一様式使用のこと。）職務経歴書（任意様式） 

http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html 

12.応募期間 適任者が決定次第締め切り 

13.選考方法 書類選考後、面接選考を行う。 

14.問合せ及び 〒113-0033 

 書類送付先 東京都文京区本郷 7-3-1 臨床研究棟 A 8階 820/821室 

  東京大学大学院医学系研究科 疾患生命工学センター  

医療材料・機器工学部門  

  担当 伊藤 大知  Email: taichi@m.u-tokyo.ac.jp 

＊応募書類封筒に「事務補佐員応募書類」と朱書し、郵送願います。 

＊原則として、応募書類は返却いたしませんのでご了承ください。また、応募書類等によ

り知り得た個人情報は、今回の選考及び採用のためのみに使用します。 

＊面接の際の交通費は応募者において負担願います。 

http://www.cdbim.m.u-tokyo.ac.jp/itolab/index.html
http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html

